	ИНФОРМАЦИЯ ЗА СЪБИТИЕ КЪМ

СТУДЕНТСКИ СЪВЕТ НА НБУ



	Попълва се на български език. Информацията да е точна и ясна, за да е разбираема. Моля, спазвайте забележките, които ще ви предпазят от най-честите грешки. Сивите полета са задължителни.
Настоящата бланка трябва да съпътства проектната бланка на Студентски съвет. В противен случай проектната бланка няма да бъде допусната за разглеждане от страна на Ръководството на НБУ.


	!!! Отговорник
Вписва се името на лицето, организатор на инициативата (трябва да съответства с посочения организатор в проектната бланка на Студентски съвет)


	Име:

Фак. номер:

Тел:

e-mail:

	Организатор 1.
Вписвате структурата (структурите) на НБУ, която организира събитието

Моля, внимавайте с малките и големите букви и с кавичките!!!
Пример:
департамент “Нова българистика” 

Бакалавърски факултет
Студентски съвет на НБУ

студентски клуб „Психолог“

	

	Организатор 2. (ако има)
Тук можете да впишете външните на Университета организации и сътрудници
Пример:

Български червен кръст
Фондация „Америка за България“

	

	Външни спонсори (ако има)

	

	Вид на събитието
Изписва се САМО с главни букви 

Пример:

ЛЕКЦИЯ, СЕМИНАР, КОНФЕРЕНЦИЯ, КОНЦЕРТ, ИЗЛОЖБА  и т.н.
Ако е текущ семинар – “В рамките на....”

	

	Име/Тема

	

	Официални гости (ако има) 
Пример:
Публични фигури

Политици

Общественици

Посланици

Официални представители на организации

Спонсори


	

	Медийно отразяване/
присъствие (ако има)
Медии, поканени от организаторите на инициативата:

Име на медията;

Форма на отразяване/присъствие;

Потвърдено ли е присъствието (Да/Не)

	

	Лектор/Водещ (ако има)
Титлите и званията да се изписват задължително. 

Фамилията се изписва с главни букви.

Без г-н и г-жа!

Ако събитието е лекция – ЗАДЪЛЖИТЕЛНО има лектор

	

	Дискутант/Модератор (ако има)

	

	Участници (ако има)

	

	Описание:

Описание на самия проект – цели и очаквани приноси; фази/етапи, на които ще се осъществи проекта.


	

	Сценарий: (ако има)
Приложете в отделен документ/файл сценарий на събитието, ако то изисква такъв (при КОНКУРСИ, КОНЦЕРТИ, СПЕКТАКЛИ, ПАРТИТА с програма и т.н.)

	

	!!! Ако датата, часът и мястото все още не са уточнени – посочете приблизителните дата, час и място (например – зала с какъв капацитет /брой места/  желаете). В момента, в който тези детайли са уточнени – впишете тези промени в бланката и ни я изпратете отново.


	Уточнени ли са вече детайлите

Дата, час и място;

Очаква се отговор: Да, уточнени са/Не, предстои уточняване

	

	Дата

За разделител да се използва точка! 
Пример:
05.02.2005 г. 

	

	Час

Пример:
13.00 часа

	

	Място 

Пример:

Корпус 1 – зала 305 (в този ред)
Библиотека – Заседателна зала (в този ред)
Кафе-клуб до Аулата (в този ред)
Правилно изписвайте имената на аудиториите!!!

210 аудитория “Проф. Константин Кацаров”

310 аудитория “Проф. Петър Мутафчиев”

409 аудитория “Проф. Васил Стоилов”

130 аудитория “Проф. Цеко Торбов”

131 аудитория “Проф. Иван Саръилиев”
413 аудитория "Проф. Георги Михаилов"
	

	
	!!! Залата е съгласувана с:


	Забележки:

	

	!!! Ако желаете съдействие от комисията по PR към Студентски съвет, моля попълнете полетата по-долу. Всеки един отделен вид съдействие има своите минимални срокове, в които бланката трябва да бъде подадена, за да могат дейностите да бъдат изпълнени от Комисията. За дата на подаавне на настоящата бланка се зачита датата, на която проектът бъде върнат в Студентски съвет с одобрение от Ректора на НБУ.
Попълвайте само полетата срещу конкретната категория (категории) съдействие, което желаете от Комисията. Уточнете и конкретния вид съдействие. Останалите полета оставете празни.


	Популяризация в електронното пространство

Видове:

· създаване на Facebook event към профила и Facebook страницата на Студентски съвет и покана за събитието до всички „приятели“ на Студентски съвет

· отразяване на събитието на страницата на Студентски съвет (www.studentskisavet.com)

· популяризиране на събитието във форума на НБУ
· отразяване на събитието в „предстоящи събития“ и рубриката „НБУ днес“ на страницата на Университета (www.nbu.bg)

· Публикация за събитието на началната страница на Moodle (www.e-edu.nbu.bg)
Минимален срок: 7 дни


	

	Изготвяне на прес-рилийз
Забележка:

В този случай Комисията единствено изготвя прес-рилийза, а за разпространението отговарят организаторите на събитието.

Видове:

· преди събитието (за популяризирането му)

· след събитието (за отразяването му след реализирането му)

Минимален срок: 10 дни

	

	Изготвяне и разпространение на прес-рилийз
Забележка:

В този случай Комисията изготвя и разпространява прес-рилийза до различни печатни и/или електронни медии.

Видове:

· преди събитието (за популяризирането му)

· след събитието (за отразяването му след реализирането му)

Минимален срок: 15 дни

	

	Изготвяне на рекламни материали

Видове:

· флайери
· плакати

Минимален срок: 20 дни

	

	Осигуряване на фотограф

за събитието
Минимален срок: 20 дни

	


